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Bibliotekscentralen har ved skrivelse af 12. november 1987 anmodet
Registertilsynet om en udtalelse vedrerende udkast til en standard-

forskrift for et bibliotekssystem ved navn "Bogen kommer".

Det fremgdr af skrivelsen, at Sellersd kommune i december 1987 vil
fremsende et udkast til forskrifter for anvendelsen af systemet i

Sellersd Kommune.

Dette er fremsendt den 23. november 1987 og Registertilsynet har i

den anledning afgivet en udtalelse til Sellerad Kommune.

/. Kopi af denne fremsendes i henhold til aftale til Bibliotekscentra-
lens orientering, idet Registertilsynet skal henstille, at de an-
ferte bemaerkninger indarbejdes 1 standardforskriften, der af de
enkelte kommuner, der esnsker at oprette registeret, skal fremsendes

til udtalelse i Registertilsynet forinden registerets oprettelse.

Flemming Boysen
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Selleread Kommune.
Kulturel Forvaltning
Biblioteksalleen 1-5
2850 Nazrum

Sellerad Kommune har ved skrivelse af 23. november 1987 anmodet
Registertilsynet om en udtalelse vedrorende oprettelse af et bib-

lioteksregister ved navn "Bogen kommer", der skal feres pa edb.

Registertilsynet har samtidigt modtaget udkast med tilherende bilag
til forskrifter for registeret, der skal feres p3 kommunens biblin-

tekers edb-anleg.

Det fremgdr af sagen, at formélet med registeret er at admini-
strere 1é&n af beger og andre materisler til 1l&nere tilknyttet
bibliotekets "Bagen kommer™~ordning.

I den aenledning skal Registertilsynet udtale, at man intet har imod
registerets oprettelse til varetagelse af de formil, der fremair af
-sagen samt henstille, at forskrifterne fastsettes i overensstemmel-
ge med det fremsendte udkast under hensyntagen til folgende bemerk-

ninger:

. Det fremgir af sagen, at formdlet med registeret er at tegqne en
"profil" af lanerens snsker 0g lin, sdledes, at lAaneren tilby-
des den type af beger, denne onsker. Endvidere opbevares oplys-

ninger om lan, sAledes, at samme bog ikke tilbydes flere qange.
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Registertilsynet skal derfor henstille, st der i forbindelse
med § 7 anfares, at en forudsetning for tilslutning til syste-~
met er, at ldnaren forinden underskriver en blanket, hvoraf det
tydeligt fremgir, at sdvel lénesnsker som. effektuerede 1a&n
registrerea og opbevares som forudsetning for systemete funk-

tion.

Det ber endvidere af blanketten fremgd, at ldneren p& ethvert
tidspunkt kan kreve oplysninger zndret eller helt slettet (if.
§ 10).

Registertilsynet skal henstille, at der i forbindelse med § 10
anfares, at oplysninger oam légéren automatisk slettes, hvis
systemet ikke har veret anvendt of lfneren i f. ex. 3 &p. Det
ber endvidere fremgd, at oplysninger sutomatisk slettes, hvis

lidneren flytter fra kommunen.

Registertilsynet skal efter aftale med Bibliateksesntralen
henstille, at bestemmelsen i udkastets § 30 udformes sdledes,
at vidergivelse af personhenfarbare oplysninger til offentlige
myndigheder kun kan ske i henhold til samtykke fra de registre-

rede eller i ananymiseret form til atatistiske Fformal.

Man skal henlede opmerksomheden p#&, at forskrifterne ifelge anord-

ning nr. 73 af 5. marts 1979 er fritaget Ffor kundgamrelse i Lovti-

dende, men skal vere tilgengelige for offentligheden og skal kunne

rekvireres ved henvendelse til den registeransvarlige myndighed.

Registertilsynet sksl anmode om st f& tilsendt 5 underskrevne og

daterede eksemplarer af de endeligt fastsatte forskrifter.

Flemming Boysen
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Standard registerforskrift

ot ot

Vedlagt er et forslag til standard registerforskrift for et
mikrodatamatprogram, vi kalder Bogen Kommer. Produktblad
vedlagt. (NB! Udskrifter og skermbilleder har senere =ndret
udseende).

Vi beder venligst om Registertilsynets kommentar til
forskriftens udformning.

Forslaget er en bearbejdning af forskrift for interurbant
ldnesystem ved Helsinggr Kommunes Biblioteker, tilrettet, s&
den stemmer overens med formdl og indhold i Bogen Kommer
systemet. Blandt @ndringerne vil man bemarke § 10. Endvidere
omfatter materialet en kortfattet vejledning i udfyldelse af
forskriften.

I begyndelsen af december vil Registertilsynet antagelig
modtage en forskrift vedr. Bogen Kommer systemet til
godkendelse fra Sellerpd Kommunebiblioteker. Grundlaget for
denne forskrift er vedlagte forslag.

P8 forh&nd tak.

Med venlig hilsen
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Lars Edinger

Systemkonsulent
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I henhold til §6 stk. 2 i lov nr. 294 af 8. juni 1978 om offentlige myndigheders
registre samt efter bemyndigelse af fastsaettes:

Kapitel 1 Registrets navn, formal m.v.

§
§

—

=

Registrets navn er Bogen kommer system pd edb.

er registeransvarlig myndighed.

Formalet med registret er at administrere 13an af bsger og andre materialer
til lanere tilknyttet bibliotekets Bogen Kommer ordning.

Registret md kun feres, opbevares og bruges pa

Kapitel 2 Registrets indhold, anvendelse og sletning

10

11

12

13

14

Registret ma kun indeholde oplysninger om personer, der benytter biblio-
tekets Bogen Kommer ordning.

De enkelte delregistre ma kun indeholde oplysninger som anfert i bilag 1.

Oplysningerne ma kun tilvejebringes pd feolgende made.
. Fra laneren selv i forbindelse med bestilling af materiale.

2. Ved transaktioner, der udferes af bibliotekets hertil autoriserede
medarbejdere i forbindelse med bestilling, udlan, reservering, tilbage-
levering m.m. af beger og andet materiale.

3. Personoplysninger, der skal indgd i

kommunes Bogen Kommer system, ma

kun konverteres til maskinla@sbare medier pa

Registret holdes lebende ajour, dels ved udskrivning af lister til intern
kontrol mindst en gang om maneden, dels ved automatisk sletning af
oplysninger, der efter en bestemt periode ikke lengere har betydning for
varetagelsen af registrets opgaver.

Oplysninger, der viser sig urigtige, skal snarest muligt rettes eller
slettes.

Ved en laners dedsfald, eller hvis en l3ner ensker det, slettes alle
oplysninger om laneren og de til lineren knyttede udlan.

I evrigt slettes enhver oplysning, der ikke har betydning for varetagelsen
af registrets opgaver.

Der ma opbevares 5 generationer af sikkerhedskopier.
stk. 2. Sikkerhedskopierne skal opbevares i brandsikkert skab.
Databehandling md kun besta i ajourfering af de oplysninger, der ma findes

i registret, jfr. § 6, samt bearbejdning af disse oplysninger med henblik
pa fremstilling af de i § 15 navnte udskrifter.

Oplysninger fra registret ma ikke overfores til edb-registre udenfor
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§ 16

§ 17

§ 18

Udskrivning fra registret ma kun finde sted pa

Felgende udskrifter ma fremstilles.

1. Samlet oversigt over udlan pr. laner

2. Tidsbegrenset oversigt over udlan pr. laner
3. Felgeseddel til bud

4. Besegsoversigt pr. uge

Udskrifter fra systemet skal tilintetgeres snarest muligt og senest 1 ar
efter udskrivning.

Udskrifter, der indeholder personoplysninger, og som ikke sendes til
brugeren, ma kun anvendes og opbevares pa

Udskrifter skal opbevares aflast, nar de ikke benyttes.

Kapitel 3 Sikkerhedsforanstaltninger

§ 19

Byradet skal fastsztte nzrmere regler om sikkerhedsforanstaltninger ved
til supplering af de regler, der er

fastsat i kap. 3-6. Reglerne skal navnlig omfatte organisatoriske forhold
og fysisk sikring, herunder sikkerhedsorganisation, administration af
adgangskontrolordninger samt retningslinier for tilsynet med overholdelsen
af de sikkerhedsforanstaltninger, der er fastsat for

stk. 2. I reglerne skal tillige udpeges en ledende embedsmand til at
foresta ivarksazttelsen af, samt tilsynet med sikkerhedsforanstaltningerne
ved

stk. 3. De regler, der er fastsat i henhold til stk. 1, skal indga som
bilag til forskrifterne. Bilaget er ikke offentligt tilgangeligt.

Kapitel 4 Sikkerhedsbestemmelser for terminalanvendelse

§ 20

§ 21

§ 22

§ 23

§ 24

Kun de medarbejdere, som borgmesteren autoriserer hertil, ma have
terminaladgang til registret.

Borgmesteren ma kun autorisere medarbejdere, for hvem det er nedvendigt at
benytte terminalerne i forbindelse med udferelsen af deres arbejde.
De enkelte terminaloperaterer ma ikke autoriseres til anvendelser, de ikke
har behov for. '

Ved adgangskontrollen til terminalsystemet anvendes indtastning af kende-
ord.

Kendeordet er fortroligt og personligt og ma kun meddeles til de
autoriserede terminaloperatorer.

stk. 2. Indtastning af kendeord skal ske ikke-lasbart.

Nir terminalen forlades, skal der traffes sidanne foranstaltninger, at
fornyet opkald vil krave indtastning af kendeord.
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§ 25

§ 26

Kendeordene skal udskiftes mindst 1 gang arligt.

Der skal een gang hver 6. maned udskrives en statistik over terminalanven-
delsen. Statistikken skal for hver enkelt terminal/terminaloperater
angive, hvornar den pageldende har anvendt eller forsegt at anvende
systemet, samt antallet af gange, den enkelte transaktionstype har varet
anvendt/forsegt anvendt.

Statistikken sendes til

eller en sikkerhedsansvarlig medarbejder, som

har udpeget hertil.

stk. 2. Brugernavn og kendeord for udskrift af sikkerhedsoplysninger ma
kun vere tilgengelige for kommunens everste sikkerhedsansvarlige eller
dennes stedfortreder.

Kapitel 5 Registrerede personers adgang til oplysninger om sig selv

§ 27

§ 28

Fremsatter en registreret person begaring herom, skal der snarest muligt
gives den registrerede meddelelse om de oplysninger, der er registreret om
ham.

stk. 2. Udlevering af oplysninger md kun finde sted, nar vedkommende har
legitimeret sig beherigt, eller ndr der p& anden made er skabt sikkerhed
for, at den, der fremsatter begering, er identisk med den person,
oplysningerne vedrerer. Fremszttes begazringen af en anden end den
registrerede, skal biblioteket sikre sig, at den pagzldende er berettiget
til at handle pa den registreredes vegne.

stk. 3. Meddelelser 1 henhold til stk. 1 skal pd forlangende gives
skriftligt.

stk. 4. En registreret person, der har faet meddelelse efter stk. 1, har
ikke krav pa ny meddelelse feor 12 maneder efter sidste meddelelse,
medmindre han kan godtgere en s@rlig interesse heri.

Tvivlsspergsmal om retten til at f3a meddelt oplysninger efter § 27 kan
indbringes for registertilsynet. Tilsynets afgorelse kan ikke indbringes
for anden administrativ myndighed.

Kapitel 6 Videregivelse af oplysninger

§ 29

§ 30

Registrerede oplysninger ma ikke videregives til private personer og
virksomheder.

Registrerede oplysninger ma kun videregives til offentlige myndigheder i
overensstemmelse med reglerne i kap. 6 i lov om offentlige myndigheders
registre.

Kapitel 7 Ikrafttraden

§ 31 Forskrifterne trader i kraft den
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Bilag 1 FORSKRIFTER FOR BOGEN KOMHER SYSTEM PA EDB
VED

Registrets indhold

Lanerregister

Navn

Adresse

CPR

Laneroplysninger (ex.: tungher, kassettebandoptager, udstationeret, svagt-
seende m.v.)

Lanerensker (ex.: historiske romaner, spendingsromaner, knipling m.v.).

Besegsinterval

Ugedag for beseg

Diverse oplysninger

Titelregister

Klassemarke
Forfatternavn
Titel
Udlansdato
Materialetype

Reservationsregister

Klassemerke
Forfatternavn
Titel
Materialetype
Reserveret dato
Modtaget dato
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Bilag 2 FORSKRIFTER FOR BOGEN KOMMER SYSTEM PA EDB

VED

Sikkerhedsforskrifter for edb-anlag

opstillet pa

1.

Sikkerhedsorganisation m.v.

1.1

T.2

1.3

1.4

Byradet har ansvaret for sikkerhedsforskrifternes overholdelse.

Byradet udpeger en ledende medérbejder til at vare ansvarlig for
sikkerheden omkring kommunens edb-anleg, som det er opstillet pa

Sikkerhedsbestemmelserne skal mindst een gang &rligt gennemgds med henblik
pa eventuel revision.

Kommunen skal foretage en narmere beskrivelse af, hvorledes den har
opfyldt de bestemmelser, der er nevnt i bilaget under punkterne 1.2, 2.1.

Ifelge sikkerhedsforskrifterne skal der endvidere vare udarbejdet skriftli-
ge instrukser vedrerende punkterne 3.1, 3.3, 3.5 og 3.6.4.

2. Fysisk sikring

2+

2.2

2.3

2.4

2:2

De(n) __ terminal(er), som benyttes til opbevaring og ferelse af
registret, er opstillet henholdsvis pa

Uden for bibliotekets abningstid er lokalerne overvaget af

Udskrifter og databarende medier opbevares aflast i brandsikker boks, nar
de ikke er i brug.

Uddatamateriale opbevares hejst 1 ar i forvaltningen.

Uddatamateriale tilintetgeres med

3. Administrative og systemtekniske forhold

3.1

For afvikling af kersler med registret skal der udarbejdes skriftlige
instrukser

1. der fastlagger ansvaret for, og beskriver behandling af 1inddata,
kerselsafvikling og behandling af uddata.

2. der beskriver udarbejdelse af en driftsplan for registret.
3. for kersler, der ikke afvikles efter en fastlagt driftsplan, skal der

registreres oplysninger om, hvem der har rekvireret kerslen, samt hvem
der har modtaget uddatamateriale.
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342

3.3

3.4

3.5

3.6

Safremt der er terminaladgang til et register, skal der mindst kunne
etableres

1. maskinel kontrol af brugerens identitet og autorisation til adgang til
registeroplysningerne

2. en statistik over brugen af registeroplysningerne.

For registret skal der udarbejdes skriftlige instrukser om antallet af
kopier og generationer af registret, sdledes at det samlede antal
registerversioner er mindst muligt, under hensyntagen til at kunne
rekonstruere registret.

Der skal foretages en maskinel registrering af alle kersler, der afvikles
pa edb-anlagget. '
Registreringen skal opbevares i mindst 6 maneder.

Der skal udarbejdes skriftlige instrukser for tilintetgerelse af udskrif-
ter m.v., der ikke skal leveres til brugeren.

For behandling af lagringsmedier gzlder fslgende:

1. lagringsmedier med registre skal opbevares i afliste og tyverisikrede
skabe, nar de ikke benyttes i forbindelse med kersler

2. der skal feores en fortegnelse over alle lagringsmedier, der benyttes i

forbindelse med registre. Der skal foretages en lebende kontrol af
beholdningen

3. alle lagringsmedier med personoplysninger skal vere market til brug
ved savel den manuelle som den maskinelle behandling

4. der skal udarbejdes skriftlige instrukser for sletning af lagringsme-
dier, udlan af lagringsmedier og destruktion af lagringsmedier, der
ikke anvendes mere.
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Bilag 3 TIL FORSKRIFTER FOR BOGEN KOMMER SYSTEM PA EDB

VED

Til sikkerhedsforskrifter for det af

opstillede edb-anlag pa

ad 1.1

ad

ad

ad

ad

ad

ad

ad

ad

1

2

.1

.1

.1

.1

.2

.3

Byradet har ansvaret for sikkerhedsforskrifternes overholdelse.

Jfr. reglerne indeholdt i sikkerhedsforskrifterne kapitel 3, § 19,
stk. 2
udpeger byradet

som ansvarlig for sikkerheden omkring de i dette bilag navnte
edb-anlag, jfr. ovenfor beskrevet.

Sikkerhedsbestemmelserne skal gennemgas hvert ar med henblik pd en
eventuel revision.

Gennemgang af sikkerhedsbestemmelserne foretages under ledelse af den
i pkt. 1.2 navnte ansvarlige. Resultatet af gennemgangen meddeles i
skriftlig form til og

Med dette bilag felger oversigtstegning af lokaler, hvor de i dette
bilag omtalte edb-anlag er opstillet, ligesom der for hvert enkelt
sted redegores for aflasningssystem(er), brand- og tyverisikrede
skabe, samt for eventuelle ordninger vedr. alarmeringsanlag for
indbrud m.v.

Den i pkt. 1.2 ovenfor navnte person har ansvaret for, at der
udarbejdes regler for kersel af inddata, kerselsafvikling, kersel af
uddata, samt at der udarbejdes regler for hvem, der har tilladelse til
disse kersler.

Den i pkt. 1.2 navnte person har ansvaret for, at der udarbejdes en
driftsplan for registret.

Den i pkt. 1.2 navnte person har ansvaret for, at kersler, der ikke
afvikles efter 3.1.2, bliver registreret med npdvendige oplysninger
om, hvem der har rekvireret korslen, samt hvem man har sendt
uddatamaterialet til, samt tidspunkt for forsendelsen.

Den i pkt. 1.2 navnte person har ansvaret for at der fores journal
over

antallet af kopier af registre

oplysning om hvor de opbevares

oplysning om eventuelle versioner, samt
oplysning om destruktion af gamle versioner.

Den i pkt. 1.2 navnte person har ansvaret for, at der foretages en
registrering af alle kersler, der foretages p3 de i pkt. 2.1 navnte
anlag.
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ad 3.5

ad 3.6

ad 3.6.4

Der skal til alt personale udarbejdes en skriftlig instruks, der
redeger for regler om tilintetgerelse af udskrifter fra registrene,
som ikke udleveres til brugerne jfr. 3.1.2 ovenfor.

Den i pkt. 1.2 navnte person har ansvaret for, at reglerne, der er
indeholdt i bilag 2, pkt. 3.6.1, 3.6.2 og 3.6.3 overholdes.

Jfr. pkt. 3.5 udarbejdes der en skriftlig instruktion om reglerne for
sletning af lagre, eventuelle udldn af lagringsmedier, samt

om
destruktion af lagringsmedier, der ikke anvendes mere.



@ Bibliotelwceniralen

Bilag & TIL FORSKRIFTER FOR BOGEN KOMMER SYSTEM PA EDB
VED

Oversigt over ansatte ved

med adgang til registret.
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Vejledning
Indledning:

§ 2

§ 4

§ 7, stk. 3

§ 14

§ 15
§ 17

Her angives kommunens politiske myndighed: byréad, kommunalbestyrel -
se.

Her angives byradets/kommunalbestyrelsens navn. Ex: X-kebing
byrad.

Her angives navnet pa den kommunale institution, der skal fare
registret. Ex.: X-kebing Kommunes bibliotekers edb-anlag pa
Hovedbiblioteket.

Her angives ferst 1) kommunens navn, dernast 2) institutionsnavn.
Ex.: 1) X-kebing; 2) X-kebing Kommunebiblioteker.

Her angives navn og bygning. Ex.:
hovedbibliotek. '

X-kebing kommunebibliotekers

Som § 14.

Som § 14.

§ 19, stk. 1 og 2

§ 26

Her angives 1 alle tre tilfzlde navnet pd den kommunale institu-
tion. Ex.: X-kebing Kommunebiblioteker.

Som § 2.

Bilag 1, indledning

Her angives institutionens navn. Ex.: X-kebing Kommunebiblioteker.

Bilag 2, indledning

Bilag 2, stk.

Bilag 2, stk.

opstillet i.

Forst angives 1) institutionens navn, dernast 2) kommunens navn og
sidst 3) institutionens navn, afd. og adresse. Ex.: 1) X-kehing
Kommunebiblioteker, 2) X-kebing Kommune, 3) X-kebing Kommunebiblio-
teker, Hovedbiblioteket, Biblioteksvej 17, 9999 X-kebing.

1.2
Som § 14.

2.1
Her angives antal terminaler samt de lokaler, terminalen(erne) er

Bilag 2, stk. 2.2
Her angives alarmtype. Ex.: tyverialarm.
Bilag 2, stk. 2.5
Her angives tilintetgerelsesmetode. Ex.: makulation.
Bilag 3, indledning
Som indledning i Bilag 2, dog udelades adressen til sidst.
Bilag 3, stk. 1.2
Her angives kommunens registeransvarlige person.
Bilag 3, stk. 1.3

Her angives 1) stillingsbetegnelse for bibliotekets ledér, 2) det
for biblioteket ansvarlige udvalg. Ex.: 1) stadsbibliotekaren, 2)
Kulturelt udvalg.
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Lars Edinger Den 18. januar 1988
Bibliotekscentralen Lokal 3242

Tempove]j 7-11 MG /ME

2750 Ballerup J.nr. 85.10.00P07/1311-87
r Hermed som aftalt mit udkast til forskrifter for

Bogen Kommer. Det har varet lettest at skrive det
helt om (mit udgangspunkt har varet forskrifterne
for Udlénskontrolsystemet). Jeg har herudover for-
segt at tilrette udkastet, sd det opfylder betingel-
serne i den &ndrede lov om offentlige myndigheders
registre. Dette viser sig (udelukkende) i afsnittene
om videregivelse. Det ser si drabeligt ud, fordi jeg
er gaet ud fra, at Laneroplysninger kan vare en si-
kaldt sensitiv oplysning (oplysning om at en person
er tungher eller svagtseende er jo i sig selv en
helbredsoplysning).

Vedrerende dine bilag 2, 3 og 4 skal jeg bemarke, at
jeg ikke har medtaget disse bilag.

Hvis du skal have dem med, skal du vere opmarksom
pé&, at der skal vare en eller anden henvisning til
bilagene i forskriften. Herudover vil disse bilag
efter min vurdering ikke vare offentligt tilg=ngeli-
ge.

Jeg har derimod medtaget et bilag 3, der opfylder
registertilsynets krav til sikkerhedsforanstaltnin-
ger pa PC'ere.

Jeg herer gerne om registertilsynets reaktioner pa
dit udkast.

Med venlig hilsen

Mette Garvold

Gyldenlevesgade 11 Tetefon Giro nr.
1600 Kebenhavn V 0112 27 88 2003031



KOMMUNERNES LANDSFORENING Den 18. januar 1988
Kontoret for edb og skat MG/ME
J.nr. 85.10.00P07/1311-87

Forskrifter for "Bogen Kommer system" ved .

I henhold til § 6, stk. 2, i lovbekendtgsrelse nr. 622 af 2.
oktober 1987 om offentlige myndigheders registre fastsattes
felgende:

KAPITEL 1
REGISTRETS FORMAL MV.

§ l.

Registrets navn er "Bogen Kommer systemet"

§ 2.
Kommuhalbestyrelsen i kommune er registeransvarlig
myndighed.

§ 3.
Formdlet med registret er at administrere 1&n af be@ger og
andre materialer til lénere tilknyttet bibliotekets "Bogen

Kommer"-ordning.

§ 4.

Registret m& kun feres og opbevares i .

KAPITEL 2
REGISTRETS INDHOLD, ANVENDELSE OG SLETNING M.V.

§ 5.
Registret ma kun indeholde oplysninger om de personer, der
benytter bibliotekets "Bogens Kommer"-ordning.

§ 6.
Registret mé& kun indeholde de oplysninger, der er navnt i
bilag 1.



§ 7.
Oplysningerne tilvejebringes p& felgende made:

1. Fra laneren selv i forbindelse med bestilling af mate-

riale.

2. Ved indberetning fra bibliotekets udlansafdeling af
transaktioner vedrerende rekvisition, udlén, reservation,

tilbagelevering m.v. af materialer.

§ 8. »
Personoplysninger, der skal'indgd i kommunens Bogen Kommer-
system, mé& kun Konverteres til maskinl@sbare medier p&

Stk. 2. Der skal feres sarlig kontrol til sikring af, at de
konverterede oplysninger er i overensstemmelse med grundma-

terialet.

§ 9.

Der skal i evrigt foretages forneden kontrol til sikring af,
at der ikke registreres urigtige eller vildledende oplysnin-
ger. Oplysninger, der viser sig urigtige eller vildledende,
skal snarest muligt slettes eller berigtiges.

§ 10.
Registret skal ajourferes lebende, dog mindst én gang om

maneden.

§ 11.

Databehandling ma kun bestd i ajourfering, herunder sletning,
af de oplysninger, der m& findes i registret, jfr. § 6, samt
bearbejdning af disse oplysninger med henblik p& frembringel-
se af de i § 14 navnte uddata.

§ 12.
Oplysninger fra registret ma ikke overferes til edb-registre

uden for .



§ 13.
Senest 3 maneder efter en léaners ded, eller hvis en laner
ensker det, slettes alle oplysninger om laneren og de dertil

knyttede udléan.

Stk. 2. Endvidere skal slettes de oplysninger, der p.g.a.
deres alder eller andre arsager har mistet deres betydning

for varetagelse af registrets opgaver.

§ 14.

Fra registret mad der frembringes fslgende uddata:
1. Generelt fastlagte skarmbilleder.

2. ©Samlet oversigt over udlin pr. laner.

3. Tidsbegraznset oversigt over udlan pr. léaner.
4. Folgeseddel til bud.

5. Bes@gsoversigt pr. uge.

KAPITEL 3
SIKKERHESFORANSTALTNINGER I KOMMUNEN.

§ 15.

Borgmesteren skal fastsaztte nzrmere regler om sikkerhedsfor-
anstaltninger ved kommunens biblioteksvasen til supplering
af de regler, der er fastsat i kapitel 3-7. Reglerne skal
navnlig omfatte organisatioriske forhold og fysisk sikring,
herunder sikkerhedsorganisation, administration af adgangs-
kontrolordninger og autorisationsordninger samt retningsli-
nier for tilsynet med overholdelsen af de sikkerhedsforan-

staltninger, der er fastsat for kommunens biblioteksvasen.

Stk. 2. Borgmesteren skal udpege en ledende embedsmand til
at foresta ivarksazttelse af samt tilsynet med sikkerhedsfor-

anstaltninger ved kommunens biblioteksvasen.

Stk. 3. De regler, der er fastsat i henhold til stk. 1.,
skal indga som bilag 2 til forskrifterne. Bilag 2 er ikke
offentligt tilgengeligt.



Stk. 4. For edb-anlag m.v. der anvendes til drift af kommu-
nens "Bogen Kommer system" gazlder de sikerhedsforskrifter,

der er anfert i bilag 3.

§ 16.

Udskrifter, der indeholder oplysninger, der kan henferes til
bestemte personer, md kun anvendes og opbevares efter regler-
ne i § 17 og § 18.

§ 17.
Udskrifter fra registret m& kun anvendes og opbevares pa

Stk. 2. Medarbejdere i andre dele af den kommunale forvalt-
ning kan dog fa udskrifter, der indeholder oplysninger af
vesentlig betydning for vedkommende forvaltnings virksomhed
eller har vasentlig betydning for en afgerelse, som denne
del af forvaltningen skal trzffe.

§ 18.
Udskrifter skal opbevares pd en sadan made, at uvedkommende

ikke kan fa adgang til at gere sig bekendt med dem.

Stk. 2. Udskrifter skal tilintetgeres snarest muligt og se-

nest 1 &r efter udskrivning.

KAPITEL 4
SIKKERHEDSFORANSTALTNINGER FOR TERMINALANVENDELSE.

§ 19.
Kun de medarbejdere, der autoriseres hertil, m& have termi-

naladgang til registret.

§ 20.

Borgmesteren mé& kun autorisere medarbejdere, for hvem det er
negdvendigt at benytte terminalerne i forbindelse med udferel-
sen af deres arbejde, og de enkelte terminaloperaterer ma

ikke autoriseres til anvendelser, de ikke har behov for.



§ 21.
Ved adgangskontrollen til terminalsystemet anvendes indtast-

ning af kendeord.

g 22,
Kendeordet er fortroligt og personligt.

§ 23.

Kendeord skal indtastes ikke-lasbart ved hver adgang til
systemet, og nar bibliotekets personale ikke har mulighed

for at have terminalerne under opsyn, skal der trzffes sadan-
ne foranstaltninger (log-off), at fornyet opkald vil krave
indtastning af et kendeord (log-on).

§ 24.
Kendeord skal udskiftes mindst 1 gang arligt.

§ 25.

Der skal én gang hvert halve &r udskrives statistik over
terminalens benyttelse. Statistikken skal for hver enkelt
terminal /terminaloperater angive, hvilke transaktionstyper
den pagzldende terminal har varet anvendt/forsegt til, samt

antallet af gange de enkelte transaktionstyper er anvendt.

Stk. 2. Statistikken skal sendes til borgmesteren eller en
medarbejder ved kommunens biblioteksvasen, som borgmesteren

har udpeget hertil.

KAPITEL 5
REGISTREREDE PERSONERS ADGANG TIL OPLYSNINGER OM SIG SELV.

§ 26.
Fremsztter en registreret person beg@ring herom, skal der
snarest muligt gives den registrerede meddelelse om de op-

lysninger, der er registreret om ham.

Stk. 2. Udlevering af oplysninger m& kun finde sted, nar
vedkommende har legitimeret sig beherigt, eller nar der pa

anden made er skabt sikkerhed for, at den, der fremsaztter



begzringen, er identisk med den person, oplysningerne vedrg-
rer. Fremsattes beg@ringen af en anden end den registrerede,
skal den registeransvarlige myndighed sikre sig, at den pa-
gzldende er berettiget til at handle pa den registreredes

vegne.

Stk. 3. Meddelelser i henhold til stk. 1 skal pa& forlangende
gives skriftligt.

Stk. 4. En registreret person, der har f&et meddelelse efter
stk. 1, har ikke krav pd ny meddelelse for 12 maneder efter
sidst meddelelse, medmindre han kan godtgsre en sarlig inte-

resse heri.

§ 27.

Tvivlisspergsmadl om retten til at f& meddelt oplysninger ef-
ter § 26 kan indbringes for registertilsynet. Tilsynets af-
gerelser kan ikke indbringes for anden administrativ myndig-
hed.

KAPITEL 6
VIDEREGIVELSE AF OPLYSNINGER TIL PRIVATE.

§ 28. )
Oplysninger, der kan henferes til bestemte personer, ma ikke
videregives til private personer og virksomheder, med mindre
dette folger af §§ 29-32.

§ 29.

Laneroplysninger, jfr. bilag 1, m& videregives, safremt den
registrerede eller den, der handler p&d hans vegne, har med-
delt samtykke hertil.



Stk. 2. Samtykke skal meddeles skriftligt og skal indeholde
oplysninger om:

l. Hvilke typer oplysninger, der m& videregives.
Hvem oplysningerne ma videregives til, og

3. Hvorledes oplysningerne md anvendes af den angivne mod-
tager.

Stk. 3. Samtykker bortfalder senest efter et ars forleb.

§ 30.

Laneroplysninger, m& herudover videregives, néar

1) det folger af lov eller bestemmelser fastsat i henhold
til lov, at oplysningen skal videregives,

2) videregivelsen sker til varetagelse af private eller
offentlige interesser, der klart overstiger hensynet til
de interesser, der begrunder hemmeligholdelse, herunder
hensynet til den, oplysningerne angar,

3) wvideregivelsen er nedvendig for udfgrelsen af en persons
eller virksomheds opgaver for det offentlige eller

4) videregivelsen er nedvendig for udferelsen af videnska-
belige eller statistiske undersegelser af vasentlig sam-

fundsmassig betydning.

§ 31.

@vrige oplysninger i registret mad videregives i det omfang
det felger af § 29 og § 30, eller nar oplysningerne i forve-
jen er offentligt tilgangelige.

Stk. 2. Til brug i konkrete retsforhold kan der videregives
enkeltstaende oplysninger som navnt i stk. 1 til private
personer og virksomheder m.v., som kan godtgere at have en
retlig interesse i at fa de pagazldende oplysninger, der
klart overstiger hensynet itl oplysningernes hemmeligholdel-
se. Dette galder dog ikke oplysninger, om hvilke der ved lov
er fastsat szrlige tavshedsforskrifter.



Stk. 3. Der kan videregives oplysninger som navnt i stk. 1

til brug ved forskning.

Stk. 4. Herudover kan videregivelse af oplysninger som navnt
i stk. 1 til private personer og virksomheder m.v. i sarlige
tilfzlde ske efter forudgdende tilladelse fra registertilsy-
net, nar dette pa grund af oplysningernes karakter, mangde
og formalet med videregivelsen skennes ubetaznkeligt. Regi-
stertilsynets afgerelse kan ikke indbringes for anden admi-

nistrativ myndighed.

8 32,

Kommunalbestyrelsen kan fastsatte vilkar for videregivelse
af oplysninger, efter bestemmelserne i dette kapitel, herun-
der om, at oplysningerne kun m& benyttes til bestemte form&l.
Sadan videregivelse med henblik p& samkering med registre,
der ikke omfattes af lov om private registre m.v., kan kun

ske efter forud indhentet udtalelse fra registertilsynet.

KAPITEL 7
VIDEREGIVELSE AF OPLYSNINGER TIL OFFENTLIGE MYNDIGHEDER.

§ 33.

Oplysninger, der kan henferes til bestemte personer, m& ikke
videregives til andre offentlige myndigheder, medmindre det-
te folger af §§ 34-35.

§ 34.
Léneroplysninger, jfr. bilag 1 kan dog videregives, néar

1) den, oplysningen angar, har givet samtykke, jfr. § 29,
stk. 2 og 3

2) det felger af lov eller bestemmelser fastsat i henhold
til lov, at oplysningen skal videregives,

3) videregivelsen sker til varetagelse af private eller
offentlige interesser, der klart overstiger hensynet til
de interesser, der begrunder hemmeligholdelse, herunder

hensynet til den, oplysningen angar,



4) videregivelsen er nedvendig for udferelsen af en myndig-
hedsvirksomhed eller pdkrazvet for en afgerelse, som myn-
digheden skal trazffe, eller

5) wvideregivelsen er nedvendig for udferelsen af videnska-
belige eller statistiske undersegelser af vasentlig sam-

fundsmassig betydning.

§ 35,
Pvrige oplysninger i registret m& videregives til en offent-

lig myndighed nar det felger af § 34.

Stk. 2. Herudover ma oplysningerne videregives, nar de i
forvejen er offentligt tilg®ngelige eller nar det m& antages,
at oplysningen vil vare af vasentlig betydning for myndighe-
dens virksomhed eller for en afgerelse, myndigheden skal

traffe.

KAPITEL 8
IKRAFTTREDEN.

§ 36.
Forskrifterne trader i kraft xxx 19xx.



BILAG 3

SIKKERHEDSFORSKRIFTER FOR DET AF OPSTILLEDE

EDB-ANLAG PA BOGEN KOMMER SYSTEMET:
§ l-

Lokaler, der benyttes ved opbevaring og ferelse af registre,

skal vezre indrettet med henblik Pad at forhindre uvedkommende
adgang.

Stk. 2. Der skal etableres forneden beskyttelse herunder

alarmering mod indbrud m.v.

§ 2, :

For afvikling af kersler med ‘registre skal der udarbejdes

skriftlige instrukser, der fastlagger ansvaret for og be-

skriver behandling af inddata, kerselsafvikling og behand-
ling af uddata.

§ 3.

For de enkelte registre skal der udarbejdes skriftlige in-
strukser om antallet af kopier 09 generationer af registret,
saledes at det samlede antal registerversioner er mindst
muligt, under hensyntagen til behovet for at kunne rekon-
Struere registret.

§ 4.

Der skal foretages en maskinel registrering af alle kersler,
der afvikles p& edb-anlagget. Registreringen skal opbevares
i mindst seks méaneder.

§ 5.
Der skal udarbejdes skriftlige instrukser for tilintetgerel-
se af udskrifter m.v., der ikke skal leveres til brugeren.

§ 6.
Lagringsmedier med personoplysninger skal opbevares i aflist
skab, nar de ikke benyttes. Lagringsmedierne m& kun udleve-

res til medarbejdere, der er autoriseret hertil.

Stk. 2. Der skal feres en fortegnelse over alle lagringsme-
dier, der benyttes i forbindelse med registre. Der skal fore-
tages lebende kontrol af beholdningen. '



Stk. 3. Alle lagringsmedier med pPersonoplysninger skal vare
mezrket til brug ved savel den manuelle som maskinelle behand-
ling.

Stk. 4. Der skal udarbejdes skriftlige instrukser for slet-
ning af lagringsmedier, udlan/udlevering af lagringsmedier,
evt. kopiering af lagringsmedier og destruktion af lagrings-
medier, der ikke kan anvendes mere.

§ 7.

For udvikling og vedligeholdelse af bProgrammer m.v., der
behandler pPersonoplysninger,‘ skal der foreligge regler, sa-
ledes at der etableres den fornedne dokumentation, kontrol,
afprevning og godkendelse af sSystemerne. Endvidere skal der
etableres den fornedne dokumentation til brugeren i form af
en beskrivelse af systemet 09 en vejledning i anvendelse af
systemet.



BILAG 1

Registrets indhold.

Lanerregister

Navn

Adresse

Personnummer

Laneroplysninger (eks. tungher, kassettebandoptager,
udstationeret, svagtseende m.v.)

Léneronsker (eks. historiske romaner, span-
dingsromaner, knipling m.v.)

Besggsinterval

Ugedag for besag

Diverse oplysninger

Titelregister

Klassemarke
Forfatternavn
Titel
Udlansdato
Materialetype

Reservationsregister

Klassemarke
Forfatternavn
Titel
Materialetype
Reserveret dato
Modtaget dato



