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PROJEKT . 1.(2)

"Afd. /Medarb.
Jergen Rishaj

Dato J.nr,

/MP 19. november 1985

Modrager/Emne

Hjemkaldelse

Funktioner

] T I 1

Systemet skal erstatte den traditionelle udskrivning pa
skrivemaskine og udnytte mikrodatamatens fordele til
tekstbehandling, beregning og statistik.

Indskrivning af
a) *lanernavn

gade
postadresse
(fedselsoplysninger fremgar af lanerkort. Kan bru-
ges til verifikation. I senere fase indgr det fuld-
stendige Cpr.-nr., som hentes i kommunens cpr-regis-
ter).

b) *lebenr. fra filmen (B/V-markeringer styrer storrel-
sen af de omkostninger, der skal anferes pad udskrif-
ter).

*titler (opstillingssignatur, forfatter titel, eksem-
plarbetegnelse). s
Opstillingssignatur bruges bl.a. til regning, idet
f.eks. krim og te har fast erstatningspris.

Forfatter/titel geres segbar gennem automatisk gene-
reret forf/tit-kode bestaende af 3 bogstaver fra
begge. Skal bruges i forbindelse med interne reser-
veringer og i de tilfzlde, hvor begerne blot dukker
op.

c) dato for udskrivning og .
*dato for afleveringsfrist genereres automatisk af
systemet.

* = feltet geres sagbart.

Udskrivning af rykkere

Der er tale om udskrivning af rykkere til hhv. bern og
voksne. Variabel "fast" tekst og belsb. :
Standardblanketten erstattes af printpapir (med kopi) i

. endelps bane. Blanketten andres til A5 (tvarformat).

Printeren skriver savel de faste tekster som de variable.
Der ber laves et egentligt manuskript hertil, som tager
hensyn til printerens ydeevne (fremhavelser o.l.). Hvis
systemet kommer i drift ber det overvejes at benytte
blanketter med tiltryk (som vi ogsd gerne vil levere).

2. hijemkaldelse

Udskrivninger af 2. hjemkaldelse sker automatisk af
systemet.

Regninger

Systemet kan automatisk fremfinde de lanere, der skal have
regning.

Der udtrakkes evt. en arbejdskopi, hvor bogprisen kan
paferes, inden de indlegges i systemet.
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For hver titel skal der vare plads til at indtaste belgb.
For tegneserier, krimi m.fl. er der et fast belgb pa 84,00 +
35%. For alle andre galder bogens faktiske pris + 35%. Kun
den fulde pris printes pad regningen. )

Der er et fast omkostningsbelsb p& kr. 40,00 til voksne, kr.
30,00 til bern. L N

Slettefunktion

Der skal kunne slettes nar
-materialet afleveres
-belgb betales

Statistik

Systemet vil indeholde mulighed for ad-hoc spergsmal.
Derudover kan der printes faste, aftalte statistikker f.eks.
-antal rykkere fordelt pad bern/voksne
-gennemsnitligt antal lan pr. rykker
-uge/maneds/arsopgerelse
~-lommeregnskab

Andre funktioner

Man kunne tenke sig, at der var en funktion,som opsamlede
titler i en ekstra base over forsvundne titler.
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HJEMKALDELSESSYSTEM TIL FREDERIKSHAVN BIBLIOTEK

Forelgbig systembeskrivelse

Indledning

Systemet er skrevet i DataFlex til KRG Partner. Det omfatter 2
datafiler og p.t. 4 programmer.

Systemets funktioner

Indtastning af data om ikke-til-tiden-afleverede bgger og deres
lanere.

S¢gning, @&ndring, sletning ar de inddaterede data.
Udskrivning af hjemkaldelser
Indtastning af priser pa bgger, som der skal sendes regning pa.
Udskrivning af regninger
Sletning eller afmerkning a. atleverede eller betalte bgger.
P4 basis af de inddaterede data kan systemet udvides med ilere
funktioner, if.eks. statistikker, register uver permanent mistede
bgger etc.
BESKRIVELSE AF DATAFILERNE
Filen HJEMLAAN indeholder data om ldneren til en sekvens ai film-
lgbenumre, der optrmder pd mangellisten. Filen indeholaer 1 post
for hver "hjemhaldelsessag'. Hver post indeholder f¢lgende felter
(i alt 128 tegn):

Lé&ners fornavn

- eiternavn

- adresse
— postnummer
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- by
- fpdselsdato

Filmlgbenummer (start)

Filmlgbenummer (slut, evt samme som start)
Sidste rettidige afleveringsdato

Til filen findes 3 indeksfiler, som muligggr segning:

l. Efternavn + tornavn + filmlpbenummer (start)
2. Fpdselsdato
3. Filmlgbenummer (start)

Filen HJEMTIT indeholider en post ior hver udebleven bog. Hver post
bestdr af 128 tegn og indeholder fglgende felter:

Filmlgbenummer (start)

Klassemzrke

Kategori (B=bgrnebog, V=voksenbog)
Forifatter

Titel

Fortiatter/titel-kode (maskingenereret)
Eksemplarnummer

Pris

Dato tor hjemkaldelse

Dato for regning

Kode for aileveret/betalt/mistet

Til filen h¢rer 3 indeksfiler, som muligger s¢guing:

l. Filmlgbenummer (start)
2. Forfatter/titel-kode

4 fgrste bogstaver fra torfatternavnet

+ 4 fygrste bogstaver fra titlen

Er der ingen forfatter, da de 8 fgrste bLogstaver fra titlen
3. Hjemkaldelsesdato + filmlgbenummer (start)

Ved hjazlp ai indeksiil nr. 2 er det muligt at finde en titel
vafhengigt af ldnerens navn.

Indeksf{il nr. 3 bruges til udskrivning ar lijemkaldelser og regnin-
ger- Ez.d .l

~
Vedr. B/V-koden: Hvis en hjemkaldelse udelukkende bestar atf vok-
senbgger eller bgrnebgger, kan denne oplysning tages fra start-
filmnumnmeret. Ellers ma koden indtastes ior hver titel.

Vedr. afleveringskoden: Denne kode er kun ngdvendig, hvis der
pnskes statistik over autallet af for sent atleverede bgger.
Ellers kan posterne blot slettes ved arlevering eller betaling.
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Sammenhzng mellem datafilerne

Hver post i iilen HJEMTIT er knyttet (relateret) til en post i
filen HIJEMLAAN gennem start-filmnummeret. Der kan vare en eller
flere poster i HJEMTIT for hver post i HJEMLAAN.

Sletning af poster

Nar en bog afleveres, ma posten slettes eller afmerkes i filen
HJEMTIT, sa der ikke bliver sendt regning.

Nar alle titler, der hgrer til en hjemkaldelse, er aileveret,
betalt eller opgivet, kan posten med ldnerdata i filen HJEMLAAN
ogséd slettes. Det sker dog ikke automatisk. Men der kan skrives et
program, der gennemlgber hele filen med visse mellemrum og sletter
de poster, hvortil der ikke l=ngere findes "aktive" titler.

SYSTEMETS PROGRAMMER

Inddatering, s¢gning, =ndring og sletning af data

Hertil bruges programmet HJEMTIT, der vedligeholder poster bade i
lanerfilen og titelfilen samtidig.

Programmet kan dog ikke slette poster i lanerfilen. Hertil bruges
programmet HJEMLAAN. Det er ikke muligt at slette en léanerpost,
hvis der er "aktive" titler knyttet til den, dvs. titler der ikke
er slettet eller afmzrket som afleveret, betalt eller opgivet.

Programmet HJEMPRIS bruges til tilf¢jelse af priser pd de poster,
som der skal sendes regning pa. Programmet finder alle titelposter
med hjemkaldelsesdato inden for et bestemt interval af datver, og
som der endnu ikke er skrevet regning pd. De vises efter tur pi
skarmen, sialedes at prisen kan tilfgjes. Da der er faste priser pa
tegneserier og kriminalromaner, er disse priser dog tilfejet auto-
matisk allerede ved oprettelsen af titelpostens

Udskrivning af hjemkaldelser
Hertil bruges programmet HJEMKALD, som finder alle "aktive'" titel-

puster inden for et givet interval af hjemkaldelsesdatoer (eller
en bestemt dato) og udskriver en hjemkaldelsec.
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Udskrivning af regninger

Hertil bruges programmet HJEMKREGN, som finder alle "aktive" titel-
poster inden for et givet interval af hjemkaldelsesdatoer (eller
en bestemt dato) og udskriver en regning. (Programmet er ikke
skrevet endnu).

Menustyring
Alle programmer kan kaldes fra Partnerens menusystem, Som startes

automatisk, ndr der tandes for maskinen. Hjemkaldelsesmenuen ser
sadan ud:

Kommando:
Hjemkaldelsessystem BC 1986
I Indtast/s¢g/ret/slet hjemkaldelser FLX HJEMTILIT
P Indtast priser FLX HJEMPRIS
H Udskriv hjemkaldelser FLX HJEMKALD
R Udskriv regninger FLX HJEMREGN
L Slet lanerdata FLX HJEMLAAN
5 Statistik FLX HJEMSTAT
G Rekopiering fra sikkerhedskopi WDVEDL ...
K Sikkerhedskopiering og nedlukning WDVEDL.../NEDLUK




BIBLIOTEKSCENTRALEN / eb

BRUGERVEJLEDNING . 3.1.1986

HIEMKALDELSESSYSTEM TIL FREDERIKSHAVN BIBLIOTEK

Vejledning i installation ai systemet

pd RC Partner med fast disk

Systemet leveres fra BU pd en aishette, som kaldes distributions-
disketten, og som indeholder tfglgende 32 tiler:

FILLLIST. CFG
FLX.CMD

KUN. 001-RUN. 004
QUERY. CMD
QUERY.001-QUEKY. 003
REINDEX. CMD
DATOSET. CMD
FUNCTION. FLX
FLEXEKRS. DAT
CHECFUNC. FLX
HJEMKALD. MDF
HJEMSYST. FLX
HJEMSYS 7. DAT
HJEMTIT. FLX
HJEMTIT. DAT
HJEMT1T. K 1-HJEMT I7. K3
HJEMLAAN. FLX
HJEMLAAN. DAT
HJEMLAAN. K 1-HJEMLAAN. K3
HJIEMSEEK. FLX
HJEMPRIS. FLX
HJEMKALD. FLX
HJEMREGN. FLX

Kopiering af filer fra distributionsdiskette til fast disk

Partnerens diskettestation hedder A:, den faste disk hedder B.

l. Tand ior maskinen og s¢rg for at der star B> pad skermen.
Hvis der star A: sia skriv B: og tryk <RETUR>

Hvis der stdr et menubil lede,

sa tryk <ES5L> og dereiter “j” som
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svar pa spgrgsmdlet "Retur til TMP? (3/n)"

Distributionsdiskettens riler skal kopicres til den taste disk
under brugernummer 9, men rgrst skal det underseges, at der ikke
ligger andre filer pa dishen under brugernummer 9.

Skriv SHOW USER og tryk <RETURD

Nu skal fglgende tekst rremkoume pd sksrmen.
B: Active user: 0

B. Active files: O «.s

Vaer sikker pa, at der ikke stdr 9 i linien med "active iiles'.
Ellers valg et andet tal meliem 1 oy 15, som ikke stidr pa denne
linie.

Skriv FILADM og tryk <RETUR>. Nu fremkommer et menubillede, hvor
du skal valge K: Kopiering ar filer. Indszt distributionsdisket-
ten. Nu fremkommer to spprgsmal pa skermen, som du skal besvare
saledes:

Ropiering fra: A.*%.%
Kopiering til: B:/9

Nu bliver aille iilerne fra distributionsdisketten kopieret til den
faste disk under brugernummer Y. Hjemhaldelsessystemet kan nu
tages i brug.

Tast kSC, indtil aer igeun star B> pa skarmen.

Hjemkaldelsessystemet k¢rer aitsa under brugernummer 9, men skal
bruge 5 RC-h=lpeprogrammer, der ligger under brugernummer 0. Det
dre jer sig om fe¢lgeude.

MENU. GMD
FUNCTION. CMD
ERAQ. CMD
DISKVEDL. CMD
WDVEDL. CMD

For at det kan lade sig g¢re, ma de pdgeldende filer mzrkes som
systemfiler. Det ggres ued fglgende kommandoer:

B:SET MENU.CMDASYSA osv

Man kan ogsd med 1 kommando szttes alle programfiler p& disk B:
til systemfiler med fplgende kommando:

B:SET *.CMDASYSA

Nu kan de pidgzldende proprammer ogsi bruges under andre
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brugernumre end 0.
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START AF HJEMKALDELSESSYSTEMET

S¢rg ror at der stdr B> pad skermeu.

Skriv sa BRUGER 9 op tryk <RETUR>. Nu skal der std 9B> pd skarmen.
Skriv MENU HJEMKALD og tryk <RETURD

Nu fremkommer telgende skarmbillede:

Hjemkaldelsessystem BC 1986

A Start hjemkaldelsessystem FUNCTION FUNCTION.FLX//DATOS
I Indtast hjemkaldelser FLX HJEMTIY

& Spg/slet/endre statuskode FLX HJEMSEEK

Q Ad hoc spprgsmal/udskriiter QUERY

P Inatast priser FLX HJEMPRIS

H Udskriv hjemkaldelser FLX HJEMKALD

R Udskriv regninger FLX HJEMREGN

L Slet laneraata FLX HJEMLAAN

5 Statistik (p.t. udefineret) FLX HJEMSTAT

F 4ndring ai faste priser ety FLX HJEMSYST

X Gendan ¢delagte indexfiler REINDEX

C Afprgv funktionstaster FLX CHECFUNC

G Rekopiering tra sikkerhedskopi WDVEDL -5A -DB -IHJEMKALD HJ*.DAT HJ*.K#

Sikkerhedskopiering og nealukning WDVEDL -SB -DA —-IHJEMKALD HJ*.DAT HJ*.X*//Ni

=~

Velg Ay Herved programmeres funktionstasterne til de vardier, der
bruges af hjemkaldelsessystemet. Desuaen startes et program, der
viser den dato som maskinen opfatter som duags dato. Er den rfor-
kert, kan den rettes, men deune rettelse har kun virkning indtil
der slukkes. Hvis datoen skal rettes permanent, si skal menuen
toriades ved tryk pa ESC-tasten, og programmet KONFIG skal kg¢res
(skriv KONFIG nar der star B> pd skermen). Normalt vil datoen dog
vaere korrekt.

Nar datoen er godheunat, vises hjemkaldelses-menuen igen pa skar-
men, og herfra kan du velge mellem alle systemets programmer (se
brugerve jiedningen og den generelle DataFlex-vejledning).

Sow regel skai maskinen Lormentlig slukkes, ndr hjemkaldelsessys-
temet forlades. £r det ikke tilizldet, kan systemet forlades ved
tryk pa ESC-tasten, nar menubilledet er pa skarmen. Derefter vil
der sta 9B> pa skermen. Man kan si omstille til brugernummer 0 ved
at skrive BRUGER 0 og trykke <RETUR>.
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Afd./Medarb.
Jergen Rishej

Dato J.ar.

Modtager/Emne

/Ja €. maj 1986
T

BC-hjemkald. Andringsforslag

Frist

Efter at forste version har varet afprevet i Frederikshavn
er der stillet forslag om en @ndret struktur i programmet,
som skulle gere det mindre tungt at arbejde med og give et
hurtigere overblik pa en enkel made.

Te

Lanerdata skal oprettes, 6 cifre (fedselsdato), delvis
eller helt opr. nr. Det skal vare lanernr., der holder
styr pa samtlige titler hos vedkommende.

. Titler indtastes pa et skarmbillede i temporar fil

film.lgbenr. indtastes (kun det ferste)

Felgende titler - her foreslar maskinen automatisk
neste lebenr.

Lebenr. skal udskrives pa hjemkaldelse (men hvordan)

. Forst nar posten gemmes/udskrives oprettes indeksfiler

. Systemet virker saledes, at man kan sege pd

- filmlebenr.

- lanernr.

- lanernavn

- forf./Tit-kode

. Nar laneren stdr i skranken skal det vare muligt ved at

sege pa lanernr. at fa hele hjemkaldelsen frem pd
skarmen, saledes at man pa stedet kan kontrollere, at
alle titler er afleveret. Evt. afmerke manglende titler
for at undgd naste hjemkaldelse - hvis aftales.

. Sletning af registre sker halvautomatisk, idet 2. og

folgende hjemkaldelser far ny "status", d.v.s. disse
lanere/titler fremfindes og afmarkes til ny udskriv-
ning. Pvrige data kan slettes.

(Statistik dannes automatisk ved hver udkersel og op-
samles i statistik fil.

Andringerne enskes foretaget saledes at vi kan tage det med
i vores programtilbud 1.6.1986 - og det skal ogsa beskrives

inden.
Udover Frederikshavn er Albertslund og Fredensborg-Humlebak
indtil nu interesserede.

Vomme negmahiel gheal lamme pdalines et eoiies

eb

Kopi: RB, LE
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Afd./Medarb.

Jorgen Rishagj

PROGRAMBESKRIVELSE 1.42)
Daro Jonr.
i 6. maj 1986

Modtager/Emne

BC-hjemkald

Dataflex

T 1 |

BC-hjemkald letter arbejdet med udskrivning af hjemkaldelser
og er ferst og fremmest beregnet til de biblioteker, der yder
lanerne fuld service med hensyn til at meddele samtlige
manglende tiler. Systemet kan dog anvendes af alle.

BC-hjemkald anvendes lige godt uanset om man har manuel
udstempling eller fotonotering.

Mi roda%amaten anveres s0m eq)avanceret_skrivemaski e, hvo
lntormatlonerne om lanerne og begerne registreres, saledes a

der kan seges pd den, og at de genfremfindes. Programmets
rettelsesfunktioner reducerer antallet af omskrivninger og
rettelser.

temet ford kom 3 1. d d 2.
PYEGERGES ryRRE e FOBAT Lo HEOMRSE, (1L T Sk oL 9angped 2. og
lige, men i stedet for at skrive alle informationer igen, kan
man nemt finde oplysningerne fra tidligere.

Ved at angive hvilken type hjemkaldelse man ensker, sgrger
maskinen for at udskrive den korrekte blanket incl. at

indlegge eller beregne de aktuelle basder eller erstatnings-
beleb.

Udskrivning sker pd standard A%-ark, hvor adressen er
placeret, sd den passer til rudekuvert. Hermed spares
blanketsat.

BC-hjemkald holder styr pa statistikken omkring hjemkaldel-
sesfunktionerne, f.eks. antal rykkere og deres fordeling,
gennemsnitsheregninger og giver "lommeregnskab" vedr. beder.

BC-hjemkald er forsynet med adgangskoder 0g den nedvendige
registersikkerhed.

BC-hjemkald er programmeret i 4. generationssgroget Dataflex,
som samtidig er et generelt databaseprogrammel.

Programmet serger for, at alle registre og indeks er
ajourfert med det samme.

Bibliotekscentralen har benyttet Dataflex til en lang rekke
programmer til savel intern som ekstern anvendelse. Flere af
de programlesninger, vi tilbyder, vil siledes vare
programmeret i Dataflex, hvilket bl.a. indebzrer, at man kan
genudnytte de data, man allerede har opbygget i de
forskellige programmer til forskellige formal.

Ved keb af BC-hjemkald ma brugeren have licens til Dataflex.
Dette er en engangsudgift.

Dataflex leveres dels som en udviklingspakke, dels en
brugerversion, som kun kan bruges til at kere de eksisterende
applikationsprogrammer.
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Systemkrav

PROGRAMBESKRIVELSE 2.(2)
Afd./Medarb. Daro Jnr.
Jergen Rishej /Ja 6. maj 1986
I T 1 1

Bibliotekscentralen leverer begge typer, men vil normalt
anbefale brugerversionen, hvis man ikke rader over
programmeringsekspertise i huset. Bibliotekscentralen patager
sig gerne at udvikle specialprogrammer og tilpasninger til
lokale behov.

Dataflex kan leveres til praktisk talt alle operative-
systemer. Ved programbestilling bedes mikrodatamatens
fabrikat, operativsystem og diskettesterrelse oplyst.

Specialbrochure pa Dataflex kan rekvireres.

Hardwarekrav: 256 k RAM (8-bit og 52 k).
1.2 mb diskettekapacitet anbefales.

Printer: Det anbefal i i der kan_skri 12
tgéﬂ Sg. %gmme? Be% ?gragsg%gﬁg,eagréFgﬁgéreﬁrkannffy%%ge
skrivehovedet en position tilbage af hensyn til accenter.

Kopi: BS, TS, EB, KW, LE




fkkhhhkhhhhhkhhkhhhkhkhhkhkhkhhhhhhkhhkhkhkhhhhhhhhhhrrhrhkhhkrhrrFhhhhhhrs

BC-HJEMKALD

kkkkkhhkhhhhhhkdhhhhhhhhhkhhkhhhhhkdh kb hhr kb khihkhdhrhkhhhhhhr

Brugervejledning til program til udskrivning
og kontrol af hjemkaldelser

Bibliotekscentralen 1989

BC-Hjemkald Vers.2.1 1.89
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Adgangskontrol

Da BC-hjemkald indeholder lanerfglsommme data, er programmet
underlagt Registertilsynets forskrifter. Det betyder i praksis,
at der dels er kontrol med, hvem der kan fa adgang til programmet
(pasordskontrol), dels at alle brugere/funktioner registreres
lpbende. .

Det betyder ogsa, at der med programmet leveres sarlige "Super-
visor"-programmer, som giver den sikkerhedsansvarlige sarlige
rettigheder.

Supervisorprogrammerne giver mulighed for at

1. oprette/rette pasord )

2. se/slette logfiler (dvs.oversigt og hvem, der har anvendt
hvilke programmer hvornar

En serlig facilitet er, at man fra selve programmet (X5:Zndring
af pasord) kan @ndre sit eget hemmelige lgsen, hvilket man bo¢r
ggre med javne mellemrum.

Maden man g¢r dette pa er:

l.Tast og find eget pasord

2.Indtast personligt lg¢sen

3.Foretag den ¢nskede @&ndring og gentag det nye lgsen.

Systemoplysninger

Systemoplysningerne indeholder generelle oplysninger, som beskri-
ver, hvorledes man ¢nsker at programmet skal virke i det daglige.
Bemerk ved indskrivning af tekst i felterne, at det er felter,
hvor der skal tastes <retur>, ndr man nar til slutnihgen af et
felt. ’

Hvis man kun ¢nsker at @ndre nogle oplysninger, skal man huske at
taste <Gem post> for at afslutte.

Adresseoplysninger

"Licensnavn" vil fremstd fremhavet pa hjemkaldelser/regninger.
"Bibliotekets adresse" giver plads til at indskrive ¢vrige adres-
seoplysninger. Man kan frit skrive, hvor man vil pd linierne,
indtil man far det ¢nskede resultat pa udskrifterne.

Standardpriser

Hvis man ¢nsker at anvende standard-erstatningspriser er der lagt
op til, at der kan indlazgges standardpriser pa& Pegebgger, Bil-
ledb¢ger, Kriminalromaner og Tegneserier.

Omkostningsbelgb

De to bgdebelgpb for henholdsvis voksne og bg¢grn, er de belgb der
anfgres som omkostninger pa regninger.

Bedetakster for hjemkaldelserne indfgjes i teksten til de enkelte
hjemkaldelser.




Konti for placering af omkostninger/erstatningsbelgb

Ved at angive, pa hvilke konti regningsbelgb skal indgd i kom-
munens regnskab, kan man fa udskrevet disse med tilhgrende belgb
pé& regningerne.

Lanernummer-type
Programmet giver mulighed for at valge om man ¢nsker at benytte
CPR-numre /datolignende lanernumre eller andre la&nernumre.

Filmnummer

Hvis man svarer "J" indebazrer det, at programmet "Endring af
status" bruger filmnummeret som indgang til fremfindingen af
titler. '

Hvis man svarer "N" vil titlerne findes frem ved brug af Fortat-
ter-titelkoden, nar man skal @ndre status, dvs i praksis modtage
bggerne.

Man kan dog godt valge at bruge "J", selv om man ikke har fotono-
tering, men sa skal man kende det "falske" filmnummer. Det kunne
vere en fordel, hvor man sidder med hjemkaldelsen, hvoraf nummeret
fremgar.

Man kan &ndre dette felt, s& ofte man har lyst.

Antal hjemkaldelser )
Her anfgres, hvor mange hjemkaldelser, biblioteket anvender, fo¢r
man udskriver regning.

Individuelle hjemkaldelsestekster

Nar man har indstastet kode for "V" eller "B" kan man bruge <Na-
ste/Forrige post> og dermed fa mulighed for at se/rette teksten.
Hvis begge felter er udfyldt, vil den pagaldende tekst automatisk
blive fundet frem ved <Retur>.

Man kan indskrive sine egne tekster pa de 4 linier, der er til
raddighed. F¢r teksten indskrives, skal man i "VB"-kode angive, om
der er tale om "V"oksen eller "B"¢grne-hjemkaldelser. Programmet
vil ved udskrivning af hjemkaldelserne sammenligne med den til-
svarende oplysning i "Lanerregistret".

Printerkoder

Programmet g¢r det muligt at tilpasse "BC-hjemkald" til den prin-
ter, man vil benytte til programmet. Man indsatter de sStyrekarak-
terer, printeren skal have i de tilsvarende felter. Hvilke styre-
karakterer, man skal bruge vil fremga af den manual, der er leve-
ret med printeren.

Lanerregister

Lanerregistret kan opdateres p& to mader:
1. ved direkte indtastning i registret
2. automatisk i forbindelse med indskrivning af hjemkaldel-
ser.

Noglefelt

Ng¢glefeltet bruges til at give hurtig indgang til systemet. Selve
spgengpglen dannes automatisk af programmet.

Noglefeltet bestar af fgdselsdata efterfulgt af 4 tegn fra efter-
navnet og 4 fra fornavnet,
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Indekset er faktisk opdelt i 3 dele af 2 cifre. For at f4 et pra-
cist resultat ved brug af <Find>-tasten, skal man derfor indtaste
6 cifre og evt.bladre, hvis der er flere ldnere med samme fpd-
selsdag.

Lanernummer

Ved oprettelse af en ny léner flyttes markgren til "Lanernr" og
udfyldes i overensstemmelse med de oplysninger, der er giver i
systemoplysningerne.

CPR-lignende nummer

a)cpr-nummer (programmet kontrollerer , at det er korrekt)
b)fpdselsdata efterfulgt af "-X", hvorefter programmet selv vil
tildele laneren et entydigt 1l¢benr. Dvs. at hvis der er flere
lanere med samme f¢dselsdato, vil der blive oprettet forskellige
lpbenumre.

Datoangivelsen skal ske med 6 cifre (f.eks.170955), dvs der ma
ikke bruges punktum eller skrastreger til opdele tallet.

Onsker man pa et senere tidspunkt at e@ndre et X-nummer til et
cpr-nummer, Kkan dette lade sig g¢re ved at finde den pageldende
laner frem og derefter indtaste det rigtige cpr-nummer. Man
svarer "Ja" til at ville rette lanernummeret, og programmet s¢r-
ger selv for at overf¢re alle registreringer til det nye nummer.

Institutioner kan man tildele en vilkarlig dato samt "-X".

Vilkarlige numre

Hvis man ¢nsker at buge vilkarlige numre er dette muligt. I sa-
fald kan lanernummeret vere bade tal og bogstaver eller kombina-
tioner heraf. Der m& naturligvis kun vere én laner, der har et
bestemt nummer.

Nar man i daglig brug har behov for at komme ind i registret kan
man bruge <Pil ned> for at komme til navnefeltet, eller man kan
bruge <Find> og enten bruge <Retur> eller <Pil ned>.

Navn og adresseoplysninger

Her indtastes efternavn i det se¢gbare felt og fornavn i det naste
felt. Nar disse er indtastet, vil programmet automatisk danne
npglen i se¢gefeltet.

Den ekstra linie efter navneoplysningerne kan bruges til f.eks.
oplysning om bebyggelsesnavne o.1l. :

Adressefeltet, som ogséd er sggbart, indeholder bade gadenavn og
husnummer.

Postnummeret er et separat felt (husk at taste <Retur> "for at
flytte til naste felt), og kan derfor benyttes i forbindelse med
"spgprgsmal til databaserne" til at se fordelingen af lanerne p&
postnumre.

Telefonnr. skal blot udfyldes.

Voksen/barn
Oplysningen Bg¢rn/Voksen tjener til at differentiere mellem hjem-



kaldelserne (forskellige tekster) og b¢debelgpbet i forbindelse
med hjemkaldelserne.

Status

Statusfeltet kan man bruge efter eget valg og til selvvalgte
formal.

Man kan f.eks. angive, om laneren ma lane plader.
Statusafmarkningen vises ogsa pa det billede, der bruges i forbin-
delse med hjemkaldelsesproceduren, sdledes at man i givet fald
hurtigt kan se, om der er noget man skal vare sarlig opmarksom

pa.

Laner oprettet

Lanerens oprettelsesdato dannes automatisk (systemdato), men kan
naturligvis @ndres manuelt i forbindelse med oprettelsen.

Hvis laneren oprettes automatisk fra "Indskrivning af hjemkaldel-
ser" vil det dog vaere dagsdato, der anfgres.

Sidste registrering

Oplysningen om sidste bevagelse pa lédneren tildeles af programmet
og kan ikke &ndres manuelt.

Oplysningen kan bruges i forbindelse med ajourfe¢ring af laner-
registret, saledes at man kan fa slettet lanere, der ikke har
benyttet biblioteket meget lange.

HJEMKALDELSESREGISTER

Lanerregister

Ved indtastning af hjemkaldelser skal man ferst finde den ¢nskede
laner frem. ‘

Man indtaster S¢gengglen og taster <Find>. Skulle flere have
samme s¢genggle, ma man konrollere adresseoplysningerne.

Findes laneren i forvejen, kan man g& direkte til "Filmnummer"
ved at taste <Spec2>.

Findes laneren ikke i Lanerregistret, vil man f& vist den laner,
som kommer narmest spgekriteriet. S& skal man slette skarmbilledet
(brug <Slet ska&rm>). Derefter gar man til lanernummer-feltet og
indtastes vedkommende blot herfra, og Lanerergistret vil blive op-
dateret herfra.

(Statusfeltet kan dog kun oprettes fra Lanerregistret).

I forbindelse med aflevering kan det vare nyttigt pad stedet at
konstatere, om alle bgger afleveres: Man finder den pagaldende
laner frem, og ved at taste <Specl> fa&r man en oversigt over alle
de titler, der er hjemkaldt med oplysning om status, datoer og
l¢benr.

Man kan pa dette tidspunkt foretage afmelding til programmet
enten for samtlige titler eller titel for titel.

Hvis det gazlder samtlig titler skrives den nye statuskode og der
tastes retur. Ved andring af enkelte titler tastes "E" ©0g man
skal taste statuskode ved hver enkelt.
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TITELDEL

Filmnummer

Filmnummeret giver entydig identifikation af den pagaldende
hjemkaldelse. Anvendes fotonotering, skrives det korrekte nummer,
dog saledes at der skal vare punktum f¢r de tre sidste cifre.

Anvendes manuel udlanskontrol, vil det vare en fordel at opbygge
nummeret, sdledes at det bestar af maned, dato efterfulgt af
punktum (£f.eks. 1022.001). Det vil give mulighed for hurtigere at
fg¢lge op pd hjemkaldelserne. Cifrene efter punktum vil sa fungere
som lg¢benumre.

Man kan taste bade tal og bogstaver i feltet.

Efter indtastning af titeloplysningerne opdateres filmnummeret
med 1, sdledes at det er meget hurtigt at indtaste en serie hjem-
kaldelser til samme laner.

Filialoplysning

Det lille felt efter filmnummeret er beregnet til at kunne angive
evt. filialbetegnelse. Dette kan vare praktisk, hvor man har
central hjemkaldelse, og hvor lanere benytter flere udlanssteder.
Man kan sa af hjemkaldelsen se, hvorfra den pagazldende titel er
hjemkaldt.

Titeloplysninger

Klassemarke

Klassemzrke-feltet anvendes til oplysning om klassemazrke, men det
er i ¢vrigt muligt at indtaste "PEGE", "TEGN", "KRIMI" og "BILL".

Bag disse forkortelser gemmer sig muligheden for at anvende stan-
dardpriser som erstatningsbelgb.

Alfabetisk underdeling
I dette felt oplyses alfabetisk underdeling eller evt. opstil-
lingssignatur.

Forfatter . ;
I forfatterfeltet, som er se¢gbart, anf¢res forfatterens efternavn
efterfulgt af komma og fornavn.

Titel
Titelfeltet udfyldes i henhold til bibliotekets praksis, dvs at
her tilfg¢jes oplysninger om bind-numre, mapper, tillaeg osv.

Eksemplarnummer

Eksemplarnummeret skal sikre, at det er det rigtige eksemplar der
hjemkaldes. Feltet accepterer ogsa bogstaver, hvilket kan
anvendes hvis man f.eks. har integreret tidligere afdelingers
eksemplarer, og derved faet flere enslydende eksemplarnumre,
adskilt med bogstavangivelse.



Forf/tit-kode .
"Forftit"-koden dannes af programmet, nar man har udfyldt forfat-
ter- og titelfeltet. Den skal medvirke til at gg¢re sggningen efter
bestemte titler i registret hurtig.

Koden kan @ndres, saledes at sorteringen bliver efter ¢nske.

Ver opmazrksom pa, at "Forftit"-koden ikke er entydig: der kan godt
vere flere titler, der har samme forkortelse. Man er altsd nedt
til at kontrollere linierne med de komplette oplysninger.
Dette g¢res ved at bruge <Nazste post> og <Forrige post>.

Ved flerbindsvarker pa mere end 9 bind vil man f& den "paneste"
sortering, hvis man foranstiller 0 ved de forste 9 bind.

Hvis disse oplysninger star efter sorteringsn¢glen, kan man kun
fa titlerne sorteret "korrekt", hvis man indtaster samtlige bind
pa en gang, nar serien dukker op f¢rste gang - og indtaster dem i
stigende rekkef¢plge. Forklaringen er, at nadr man kommer ud over
sorteringsngglen, vil programmet selv valge indtastningsrazkke-
fglgen som sorteringskriterium.

Titelkode
Titelkoden dannes automatisk og bestdr af de fgrste tegn fra tit-
len.

Bpdeangivelse

Her skal indtastes "B" eller "V" for at angive. hvilken bgdestor-
relse, der skal arbejdes med p& regningen. Den almindelige an-
givelse af bgdebelpb for de fgrste hjemkaldelser bgr indarbejdes
i teksten til den enkelte hjemkaldelse.

Prisoplysning

Prisoplysning skal ikke udfyldes i forbindelse med indskrivning
af rykkere, men feltet vil blive udfyldt, ndr man har k¢rt pro-
grammet "Indskrivning af priser".

Afleveringsfrist

Afleveringsfristen skal indtastes. Datoen bliver stdende som
forslag til efterfplgende hjemkaldelser, men kan andres.

Datoen bruges senere, ndr man skal udskrive hjemkaldelser, idet
man da skal angive hvilke dato eller periode, der skal udskrives
for.

Det har ikke mindst betydning i forbindelse med 2. og f¢lgende
hjemkaldelser, hvor man skal passe pa at pa afgranset perioden
korrekt.

Regningsdato

Det kan betale sig straks at indstaste regningsdatoen for ikke at
skulle have fat i den pagzldende titel igen. Datoen wvil blive
staende som forslag til efterfplgende indskrivninger, men kan
naturligvis overskrives.

Status
Statusfeltet udfyldes af programmet.
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Hvem har hvilke bgger?

I "Indskrivning af hjemkaldelser" har man mulighed for at

1. se hvilke bgger, der er hjemkaldt hos den enkelte léner
a. find laneren frem, tast <Specl>, hvorefter en samlet
oversigt over alle registrerede hjemkaldelser/regninger vil
blive vist (med mulighed for at ®ndre status).

b. Find laneren frem og tast <Superfind>. Herefter kan man
ved at bruge <Naste post>/<Forrige post> bladre sig igennem
titlerne enkeltvis.

2. se hvor hjemkaldte b¢ger befinder sig ved at ga til det s¢ge-
felt, man ¢nsker at anvende (Forf/titel eller Titelkode) og
derefter taste <Superfind>. Herefter vil man sa ved at bruge
<Neste post>/<Forrige post> kunne se, hvem der er blevet
rykket for den pagazldende titel.

Statusregister

I Statusregistret kan man angive de betegnelser, man ¢nsker at
anvende. Man skal dog vare opmerksom pd, at nogle statuskoder
skal vere oprettet, fordi programmet benytter dem i forbindelse
med udskrivning og sletning.

UDSKRIFTER

Udskrift af hjemkaldelse

Man angiver periode, hvorefter programmet automatisk sorterer og
udskriver hjemkaldelser. Man ma selv holde ¢je med, for hvilke
perioder, der skal hjemkaldes for at undgd at lénerne far 2. og
fgplgende hjemkaldelse, for de skal.

Programmet opdaterer hjemkaldelsesnummeret og udskriver de tilhg-
rende tekster.

Udskrift af regning )

Udskrift af regning kan ske, nadr forlgbet af udskrivning af hjem-
kaldelser er afsluttet. DVS man kan ikke udskrive regninger f¢r
laneren har faet det antal hjemkaldelser, man har angivet i Sys-
temoplysningerne. MAN kan dog altid rette i statuskoderne.

Udskrift af ikke-prissatte bgger

Skal ske inden regning udskrives. Afslutter med liste over l&ne-
re, der ikke benytter cpr.-numre (hvis man skal bruge disse i
forbindelse med opkravning).

Indskrivning af priser

OBS! Inden dette program afvikles SKAL "Liste over ikke-prissatte
bpger" printes.

Programmet henter informationerne svarende til "Liste over ikke-
prissatte bger" og viser dem i samme razkkefgplge. Det nemmeste er
at taste <Gem>, hvorved marke¢ren flytter til prisfeltet.

Titler, der har standardpriser, far vist denne automatisk

Hvis man ¢nsker at @ndre pris pd en enkelt titel, skal man bruge
<Pil ned>-tasten til man kommer til det ¢nskede felt. Herefter
bruges <Find> og <Retur>.
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Afleveringsfunktion

Da programmet ikke er et udlansstyringssystem, er det ngdvendigt
at f& registreret de afleverede titler.

I forbindelse med aflevering kan det vare nyttigt pd stedet at
konstatere, om alle bgpger afleveres: Man finder den pagzldende
laner frem, og ved at taste <Specl> fa&r man en oversigt over alle
de titler, der er hjemkaldt med oplysning om status, datoer og
lgbenr.

Man kan péd dette tidspunkt foretage afmelding til programmet
enten for samtlige titler eller titel for titel.

Hvis det gelder samtlig titler skrives den nye statuskode og der
tastes retur. Ved =ndring af enkelte titler tastes "E" og man
skal taste statuskode ved hver enkelt.

Dette sker lettest samtidig med at léneren afleverer bggerne,
idet man sa kan finde laneren frem (i "Indskrivning af hjemkaldel-
ser"), taste <Specl> og enten

1. &ndre status pa alle de viste titler ved at taste den nye
status (f.eks. "A" for afleveret, hvorefter registreringen slet-
tes) eller

2. @&ndre status pa enkelte titler ved at taste "E" og med <Pil

op>/<Pil ned> rette til ny status.

Hvis man ikke har tid til dette, mda hjemkaldte bg¢ger tages fra og
behandles for sig. Man bruger sa& programmet "ZEndring af status".
Der vises staus pa den pagzldende titel, og denne kan a&ndres til
ny.

<Hjalp> viser gyldige statuskoder.

Statusregister

I Statusregistret kan man angive de betegnelser, man ¢nsker at
anvende. Man skal dog vare opmarksom-'pd, at nogle statuskoder
skal vere oprettet, fordi programmet benytter dem i forbindelse
med udskrivning og sletning.

Statistik
Statistikken dannes automatisk og det er ikke muligt at @ndre
tallene.
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